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АНКЕТА

 для соискателя по подбору персонала
1. Информация о компании

	Ответственный Представитель Заказчика (Ф.И.О., должность, тел.)         
	

	Руководители, принимающие  
решения о найме        
	


2. Описание вакансии

	Название позиции        
	

	Количество вакансий
	

	Основные обязанности
	

	Название подразделения                
	

	Руководитель подразделения/ Непосредственный руководитель
	

	Кто будет находиться у него в подчинении (количество)
	

	История вакансии
Причина появления вакансии
	


3. Условия найма

	Форма найма 
Тип договора, его срочность                 
	

	Наличие и длительность испытательного срока       
	

	Уровень оплаты труда (оклад) 
	

	Готовность к рассмотрению ожиданий кандидата
	

	Социальный пакет 
ДМС, оплата питания, корпоративный транспорт, автомобиль для командировок, оплата ГСМ, мобильной связи     
	

	График работы
Режим работы, наличие командировок, сменный график
	


4. Требования 

	Критерии поиска      
	Обязательно    
	Желательно      

	Образование/

Дополнительное образование                
	
	

	Знание иностранных языков  
	
	

	Опыт профессиональной деятельности 
Сфера деятельности, должность, стаж 
	
	

	Основные профессиональные знания и навыки            
	
	

	Наличие прав, личного автомобиля                
	
	

	Владение ПК                 
	
	

	Личностно-деловые качества  
	
	


	Дополнительная информация о Вашей компании: 
	

	Сайты
	

	Ссылки на соцсети
	

	Ценности и корпоративная культура
	

	Плюсы работы в Вашей компании
	


Дата:__________________
Заполненную анкету просим отправить на e-mail: astafeva@veda-c.ru
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